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" Public concerné

Vous pouvez effectuer un stage en milieu professionnel si vous
étes étudiant ou éleve d'un établissement pour lequel des stages
ou des périodes de formation en milieu professionnel sont
obligatoires. lls doivent faire partie d'un cursus de formation dont
le volume pédagogique d'enseignement est au minimum de 200
heures par année d'enseignement. Un minimum de 50 heures
doit se faire en présentiel.

Le stage peut se dérouler dans un organisme d'accueil du privé
(entreprise, association...) ou du secteur public.

Attention :
Ce dispositif ne s'applique pas aux mineurs de moins de 16 ans en
stage ou en séquences d'observation en entreprise.



W Durée du stage

La durée du ou des stages ou formation effectués en milieu
professionnel est de 6 mois maximum par organisme d'accueil et
par année d'enseignement.

Cette durée est déterminée en tenant compte de votre présence
effective dans I'organisme d'accueil de la facon suivante :

7 heures de présence, consécutives ou non, équivaut a une
journée de présence,

22 jours de présence équivaut a 1 mois.

Par conséquent, la durée de 6 mois de stage est atteinte des lors
gue vous avez accompli, durant I'année d'enseignement, 924
heures de présence effective dans |I'organisme d'accueil.



W Gratification

Conditions

Versement d'une gratification dans les conditions suivantes :

Le stage dans le méme organisme est supérieur a 2 mois consécutifs,

Le stage dans le méme organisme est supérieur a 2 mois non consécutifs, au cours
d'une méme année scolaire ou universitaire.

Si le stage ne dépasse pas 2 mois, le versement d'une gratification est facultatif.

Montant

Le montant versé par |I'organisme d'accueil est fixé :

soit par convention de branche ou par accord professionnel étendu,

soit, a défaut, par des dispositions réglementaires. Dans ce cas, le montant minimum
varie en fonction de la date de signature de la convention de stage.

Le montant minimum versé au stagiaire pour chaque heure de présence effective
est de 3,90 € en 2020.

Ce montant minimum est versé en |'absence de convention de branche ou d'accord
professionnel étendu.

Versement
La gratification est versée mensuellement, dés le 1" mois de stage.



2 Interruption du stage

Si le stage est interrompu avant son terme, le stage est validé par

I'établissement d'enseignement, dans |I'un des cas suivants :

= soit en cas d'interruption pour cause de maladie, accident,
grossesse, paternité ou adoption,

= 5oit, et sous réserve de I'accord de |'établissement, en cas de
non-respect des stipulations pédagogiques de la convention ou
de rupture de la convention a l'initiative de |'organisme
d'accueil.

Si I'établissement d'enseignement ne valide pas le stage, il vous
propose une modalité alternative de validation de sa formation.
Un report de la fin du stage est également possible, en tout ou
partie, si tous les signataires de la convention sont d'accord.



I Période de stage

La période de stage s’étend du 1°" septembre au 31 ao(t de
I'année suivante
Le stage ne peut se terminer apres le jury d’examen

Exemples

Stage du 12 mai au 12 septembre

Stage du 12 mai au 31 aodt, jury d’examen le 15 juillet @

Stage du 12 mai au 15 aodt, jury d’examen le 29 ao(t



Creer une convention
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T UMIVERSITE M T Version 3.0.0
P Application PStage
ll ’ SAINT-ETIENNE Gestion des conventions et des offres de Stage (IJ

# Accueil ACE‘.“I;I'E’IL", Cliguer sur Gonventions de stage

& Centres de Gestion =

# Conventions de Sta - - = .
ot Cet outil vous permet de saisir et d'éditer vos conventions de stages a l'exception de la faculté de Médecine, des Masters

Education et Formation, de la Formation Continue, Alternance et Apprentissage.
Si vous étes etudiant inscrit en régime formation continue, vous devez utiliser la convention spécifique pour ce régime. Ce
Q. Rechercher un élablissement modele de convention est a retirer au SUFC.

w Etablissements d'accueil

X Liste des établissements supprimés - :
Tous les étudiants peuvent consulter les offres de stages.

% Evaluations des stages

Avant de démarrer I'enregistrement de voire convention, veuillez telecharger et compléter le Formulaire de Renseignements.

Q Rechercher une évaluafion Tuteurs et étudiants, pour tout stage a |I'étranger vous devez egalement consulier la page Sécurité des stagiaires a I'étranger
et le cas échéant remplir le formulaire s'y trouvant.
B Tables de nomenclature Contact -

(Contacter votre scolarité en cas de probléme.

Documents annexes :
EI MNotice Convention de stage

[=] Notice Convention de stage pour la Formation Continue

[ Information sur les stages a l'etranger

[ Notices bilingues Convention de stage (Anglais - Espagnol - Allemand - ltalien)
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E | e Application PStage
U 7 ki it Gestion des conventions ef des offres de Stage (b

# Accueil Accueil / Cliguer sur Gréer une convention

& Centres de Gestion

.V Conventions de Stage

Cet outil vous permet de saisir et d'éditer vos conventions de stages a I'exception de la faculté de Médecine, des Masters
Education et Formation, de la Formation Continue, Aliernance et Apprentissage.

Si vous étes etudiant inscrit en régime formation continue, vous devez utiliser la convention spécifique pour ce régime. Ce
modéle de convention est a retirer au SUFC.

Q, Rechercher une convention
*+ Greéer une convention
« Validation en masse des conventions

v Etablicsemente d'accueil Tous les etudiants peuvent consulter les offres de stages.

Avant de demarrer I'enregistrement de votre convention, veuillez telecharger et compléter le Formulaire de Renseignements.
Tuteurs et etudiants, pour tout stage a l'etranger vous devez egalement consulter la page Securite des stagiaires a I'etranger
et le cas echeant remplir le formulaire s'y trouvant.

~ Evaluations des stages ’*Contact 2

Q, Rechercher un &tablissement

X Liste des éfablissements supprimés

Contacter votre scolarité en cas de probleme.

Q. Rechercher une évaluation

# Tables de nomenclature
Documents annexes :

D Motice Convention de stage

|=] Motice Convention de stage pour la Formation Continue

EI Information sur les stages a l'etranger

EI Motices bilingues Convention de stage (Anglais - Espagnol - Allemand - ltalien)
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JEAN MONNET PpRIlICation age
ll pik il Gestion des conventions &t des offres de Stage (D
: - - 1 "
# Accueil Creation d'une convention
& Centres de Gestion Consignes Etudiant Etab. d'accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Enseignant Referent Signataire Recapitulatif
% Conventions de Stage
Q Rechercher une convention © Avant de démarrer, munissez-vous des informations concernant :
¥ Gréer une convention « les conrdonnées de [Studiant
+ Validation en masse des conventions * les coordonness ce |'stablissement (nom, adresse, numera SIRET, code APENAF . ) et du seyvioe d'accueil
* les coordonnées du tuteur professionnel du stage
v Etablissements d'accueil » e stage (type de stage, dates, theme du stage, gratification... ou simplement le numéro ou libelle de I'offre 5l s'agit d'une offre de stage trouvee

dans l'application)

Q Rechercher un &tablissement Une fois votre convention saisie, vous devrez vous reporter aux instructions fournies par votre service de scolarite ou composante pour tout ce qui
conceme les signatures, l'envoi, etc..

X Liste des établissements supprimés

& Evaluations des stages Suivant - (liguer sur suivant

Q Rechercher une évaluation
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Créatinn d'une cunventinn Saisir le Numeéro étudiant ou le NOM et le PRENOM

Consignes Etudiant Etab. d'accueil Service d'accuei

stage Enseignant Referent Signataire Recapitulatif

© Recherchez un étudiant via son numérn ou son nom/prénom ;

N* etudiant Mam

Prénom

Q. Rechercher

Précadent

Pour créer une convention de stage I'étudiant doit :

= Etre inscrit administrativement et pédagogiquement

= Doit étre inscrit dans une étape rattachée a Pstage

= Doit étre inscrit dans une étape possédant un élément pédagogique de nature stage
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2R T
w *D J SANT-ETIENNE

& Accueil
& Cenires de Gestion
v Conventions de Stage

Q. Rechercher une convention
+ Gréer une convention

+ Validation en masse des conventions
v Etablissements d'accueil

Q Rechercher un établissement

X Liste des établissements supprimés

v Evaluations des stages

Q. Rechercher une evaluation

B Tables de nomenclature

Application PStage

Gestion des conventions et des offres de Stage

Création d'une convention

Consignes Etudiant Etab. d'accueil
& Etudiant :
N7 étudiant
Nom
Prénom

Service d'accueil Tuteur Professionnel tage

Attention : cet etudiant dispose deja d'une canvention sur l'annee universitaire en cours.

* Verifiez les coordonnées :

Adresse *

Code postal *
Commune *

Pays *

Téléphone
Téléphone Portable

Mail personnel *

Mail institutionnel

= Choisissez le cadre du stage :

-

« Rechercher un autre étudiant

Enseignant Referent

Avmte paberfae - / Sélectionner 'année universitaire

Signataire

Ve P
Version 3.0.0

O

Recapitulati
3

14
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ﬂ=3 “ r:'i'llu'-’n":n Creéation d'une convention
U

SAINT-ETIENNE
Consignes Etudiant Etab. d'accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Enseignant Referent Signataire Recapitulati
b
# Accueil
3 Cenires de Gestion & Etudiant :
% Conventions de Stage N® étudiant
Nom
Q Rechercher une convention )
Prénom

+ Gréer une convention

e : Attention : cet etudiant dispose déja d'une convention sur 'année universitaire en cours.
+ Validation en masse des conventions

# Verifiez les coordonnées :

w Etablissements d'accueil

. Adresse *
Q Rechercher un établissement
¥ Liste des établissements supprimes Code postal *
% Evaluations des stages Commune *
Q. Rechercher une valuation Pays *
#2 Tables de nomenclature Téléphone

Téléphone Portable

Mail personnel *

Mail institutionnel

™= Choisissez le cadre du stage :

Année universitaire * Sélectionner la formation

e Sélectionnez AEU Stage volontaire
Regime dinscription : d'insertion professionnelle si votre stage est

Formation Initiale dans ce cadre
Etape d'étude *

Nombre d'heures de formation -

. ‘Plus de 200 heures® Saisie manuelle

Valider
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I
g | UmvERsE -
JEAM MONNETY & Etudiant :
"D J SANTETENNE rem—
Nom
Prénom

Accueil

& Centres de Gestion # Verifiez les coordonnées :

% Conventions de Stage Adresse *
Q Rechercher une convention Code postal *
+ Gréer une convention
Commune *
+ Validation en masse des conventions
N Pays *
WV Etablissements d'accueil
Téléphone

Q Rechercher un établissement

X Liste des Elablissements supprimes Teéléphone Portable

Mail personnel *

v Evaluations des stages

. . Mail institutionnel
Q Rechercher une évaluation

B Tables de nomenclature = Choisissez le cadre du stage :
Année universitaire *
| 201772018 | 7 |

Regime d'inscription :
Formation Initiale
Etape d'étude : SDR 100 - LIGENGE DROIT 3A
Composante/lUFR : DR -Facuité de Droit Etape 1

— - - Sélectionnez I'élément pédagogigue
Elément pédagogique * /

¥ | -- Ocrédi{s)

Nombre dheures de formation *
Etape 2

/ Cliguer sur Valider

@ 'Flus ce 200 heures® Saisie manuelle

Valider
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UNIVERSITE T H
Version 3.00
JE Mowher Application PStage
EOESENN Gestion des conventions et des offres de Stage (I)
e . L
Creation d'une convention
& Cenires de Gestion Consignes Etudiant Etab. d'accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Enseignant Referent Sipnataire Recapitulati
3

v Conventions de Stage

Q Rechercher une convention

G o Eanve Tt © Confirmez s données saisies

+ Validation en masse des conventions MN° étudiant
v Etablissements d'accueil i - —
Prénom -
Q. Rechercher un établissement
X Liste des établissements supprimes Adresse - v ———
& Evaluations des stages Cods postal -
Commune -
Q Rechercher une évaluation Pays -
& Tables de nomenclature Il ane -
Teléephone Portable -
Mail personnel -
Mail institutionnel - T - e
Etape d'étude 3DR100- LICENGE DROIT 3A
Elément pédagogique 2DR1UET1 - credit libre - 2 crédit(s)
Composante/UFR DR - Faculie de Droit
MNombre d'heures de formation 200+ Cliguez sur Confirmer

Centre de gestion 21 - DROIT /

v Confirmer
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R UNIVERSITE : : e
£ E] e Application PStage
l ' ’ SAINT-ETIENNE Gestion des conventions et des offres de Stage (0]
Etape 1
: e . - Effectuer de préférence une recherche par numéro
# Accueil Creation d'une convention de SIRET de I'entreprise
& Centres de Gestion Consignes Etudiant Etab, d'accueil Service d'accueil Professionnel Stage Enseignant Referent Signataire Recapitulatif

¥

4

% Conventions de Stage

Q Rechercher une convention
+ Créer une convention © Recherchez I'etablissement oil e stage sera effectué -
A T s SR S Choisissez votre type de recherche :

? Etablissements d'accueil Par Numéro Siret |

> Evaluations des stages

Saisiszez le n“SIRET oe '&tablissement recherche ©

B Tables de nomenclature | Q Rechercher

Saisissez le n"SIREN de I'éfabiissejnent recherche -

! Q Rechercher

Etape 2

Précédent e .
Saisir le numero de SIRET et cliquer sur Rechercher




W PStage: Créer une convention de stage

L'établissement n’existe pas

UNIVERSITE 1 a
Version 3.0.0
E | ikt Application PStage
AINT-ETIENN
Gestion des conventions et des offres de Stage (l)
s 1 .
Creation d'une convention

& Centres de Gestion Consignes Etudiant Etab. d'accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Enseignant Referent Signataire Recapitulatif
% Conventions de Stage : .

Q Rechercher une convention

S E Ty e € Recherchez l'atablissement ol le stage sera effectus -

+ Validation en masse des conventions Choisissez votre type de recherche :
> Etablissements d'accueil Par Mumeéro Siret b
¥ Evaluations des stages

Saisissez le n"SIRET de I'stablissement rechernche : - »

# Tables de nomenclature B3B55889800014 | | @ Rechercher

Saisissez le n"SIREN de Iefablissement recherche
Q. Rechercher

i) Aucun établissement ne correspond a votre recherche.

L'établissement n'exisie pas encore 4  =ireez-le

Si I'etablissement n'existe pas cliquer
sur Creez-le

Précédent
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B — [
ﬁ : r;.‘: 'ﬂ.. .‘“ = Champs obligatoires
’ SAINT-ETIENNE
t, Général
- ORa % _© Numéro Siret -
e | B3B55889800014
F antias e dealin Etfectif * _— Type d'établissement * :
% Conventions de Stage NON CONNU = | Entreprise privée (SIRET Obligatoira) 1z
Q Rechercher une convention Statut juridique *
+ Gréer une convention EEURL -
+ Validation en masse des conventions
e i ol / Faire attention au point & saisir pour le code NAF
> Evaluations des stages 6 Code NAF - = Activité principale
| 58.14F

B Tables de nomenclature

& Edition de revues et périodigues

Coordonnées
Adresse Entreprise * . Code postal -
Rue de la rue | | 42110
Complément d'adresse . Commune *
| | FEURS
Libellé Cedex ou Localité de destination . Pays *
| [ 1 FRANGE -
Ad mail (Sous cette forme @domair.ir) Teléph =
| | 0404040404
Site Internet (Sous cette forme hifp.dsiteinternet fri.) Fax
Cliguer sur créer pour créer
Créer <—— |&tablissement d'accusil

Pour un stage a I'étranger, sélectionnez Entreprise étrangere dans Type d'établissement.
En conséquence, le Numéro SIRET n'est pas a saisir si inconnu et vous pouvez saisir I'activité principale a la place du Code NAF
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b = UNIVERSITE A I 1 t' P St Version 300
U , N FELIEN Gestion des conventions et des offres de Stage Q)

# Accueil Creation d'une convention

& Centres de Gestion

Consignes Etudiant Etab. d'accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Enseignant Referent Signataire
v Conventions de Stage 2 k
Q. Rechercher une convention .
+ Gréer une convention B Etablissement d'accueil
+ Validation en masse des conventions Raison sociale
= = = 'a i Entrepri ive
» Etablissements daccueil Type d'etablissement nireprise privee
Statut juridique EURL
? Evaluations des stages Effectit NON GONNU
B Tabbe & nonenclatare Muméro Siret 83855889800014
Adresse Entreprise Rue de larue
Code postal 42110
Commune FEURS
Pays L1 FRANGE
Téléephone 0404040404
Code NAF 58.14Z (Edition de revues et périodiques)

[(#Modifier ces informations

{) L'etabiissement a bien ete enregistré.

Confirmer et continuer = -— Cliguer sur Confirmer et continuer
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E | e Application PStage o

Gestion des conventions et des offres de Stage

O
= i f 5
# Accueil Creation d'une convention
© Centres de Gestion Consignes Etudiant Etab. d'accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Enseignant Referent Signataire Recapitulatif
% Conventions de Stage s *
Q Rechercher une convention
o Gar LN CoReREon © Choix du service dans lequel e stage sera effectud :

v Validation en masse des conventions @ Aucun service n'existe pourcet etablissement

% Etablissements:d'sccueil Le service n'existe pas encore A =kCréez-ie

-&—— Cliquer sur Créez-le pour créer un service

? Evaluations des stages

Précédent |
E Tables de nomenclature

Ajoul d'un sarvica x

Vous alez aiouter un sennce & [elablissament 262 BARBER .

Confirmer ¥
(101)] 5 F ]

_

GCliguer sur DL
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: UNIVERSITE
|EAM MOMMNET
SAINT-ETIENNE

#®& Accueil
& Cenires de Gestion

v Conventions de Stage

O, Rechercher une convention
* Gréer une convention

+ Validation en masse des conventions

? Etablissements d'accueil

> Evaluations des stages

B Tables de nomenclature

Création d'une convention

Consignes Etudiant Etab. d'accueil Service d'accueil
4

© Choix du service dans lequel le stage sera efisctué -

Application PStage

Gestion des conventlons et des offres de Stage

Tuteur Professionnel

Sélectionnez un service :i SERVICE RH

Le service n'existe pas encore ?  HCréez-le

Service sélectionné -

Raison sociale SERVICE RH
Adresse Entreprise  Rue de la rue
Code postal 42110
Commune FEURS

Pays LH FRANCE
Téléphone

C{Mudﬁier @[Supprime!

e P -

Version 3.0.0

V]

Stage Enseignant Referent Signataire Recapitulatif

Confirmer et continuer >

/ Cliguer sur Gonfirmer et continuer

L3
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- g= | Umiversite
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l ' 7 SAINT-ETIENNE

# Accueil
& Centres de Gestion
% Conventions de Stage

Q Rechercher une eonvention
*+ Gréer une convention

+ Validation en masse des conventions

? Etablissements d'accueil

? Evaluations des stages

B Tables de nomenclature

Ajaul d'un conlacl

Consignes

4

Application PStage

Gestion des conventions et des offres de Stage

Creation d'une convention

Etudiant Etab. d'accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Enseignant Referent Signataire

B ow P —
Version 3.00

(U

Recapitulatif
3

Le gonfact m'existe pas encore § =Créez-le

Précédent

Vious alez aputer un conband au service SERVICE RH de |Blabhszament 262 BARBER.

Canfirmer 7

Cnpd

CHiguar sur 0L

Han

—*—

@ Choix du tuteur professionnel encacrant le stagiaire au sein de lorganisme d'accuei] :

@ Aucun contact n'est disponible avec le centre de gestion et le service choisi.

-—— Cliquer sur Créez-le pour créer e tuteur professionnel

24
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i woknEr pplication PStage
SAINT-ETIENN
it Gestion des conventions et des offres de Stage ('J
= - N -
# Accueil Creation d'une convention
8 Centres de Gestion Consignes Etudiant Etab. d'accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Enseignant Referent Signataire Recapitulatif
% Conventions de Stage > 4
Q Rechercher une convention
¥ CiGet Lhe foAvehtion € Choix du tuteur professionnel encadrant le stagiaire au sein de lorganisme d'accuel :
+ Validation en masse des conventions (cliquez sur un elément pour fe sélectionner)
. a Nom Prénom Fonction Télephone | Fax [ Mail OActions
? Etablissements d'accueil -
Mie | TUTU Emeline | Mail : contact@tutu.fr
» Evaluations des sta
ittt Le contact nexiste pas encore ?  4Créczic -~

Sélectionner le contact

& Tables de nomenclature

Aller a la diapo 31
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L'établissement existe déja

— I

41l
- P Application PStage
w ’ il b Gestion des conventions et des offres de Stage (l)

< S 1 .
# Accueil Creation d'une convention
& Centres de Gestion Consignes Etudiant Etab. d'accueil Service d'accusil Tuteur Professionnel Stage Enseignant Referent Signataire Recapitulatif
v Conventions de Stage s i
Q Rechercher une convention
*+ Créer une convention _1 et::Ese'ment[s);ehouvéﬁl;J
« Validation en masse des conventions
. Raison sociale © Numéro Siret Adresse Entreprise Code postal © Commune & _ Pays ¢
? Etablissements d'accueil r | | | | | [ ]
> Evaluations des stages SR ‘ 13002136300010 ‘ 92 rue Pasteur ‘ 59361 ‘ LYON GEDEX 7 LI FRANGE ‘
# Tables de nomenclature .
L'établissement n'existe pas encore ?  <Créez-le \
I Précédent
Sélectionner |'établissement existant
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o pplication age
1 il s Gestion des conventions et des offres de Stage (')
2 - . ) o
# A Creation d'une convention
& Centres de Gestion Consignes Etudiant Etab. d'accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Enseignant Referent Signataire Recapitulatif
% Conventions de Stage " g
Q Rechercher une convention
+ Créer une convention E Etablissement d'accueil
+ Validation en masse des conventions Raison sociale UNIVERSITE DE LYON
2 atahli Si les informations sont inexactes, cliquer
» Etablicsements d'accueil Type d'établissement NON GONNU ” -, Clig

sur Modifier ces informations

Effectit + e 250 / ; 5 z G
» Evaluations des sta - a Si les modifications sont impossibles,
ges Numéro Siret 13002136300010 envoyer vatre demande de modification a
B Tables de nomenclature Adresse Entreprise 92 rue Pasteur pstage @ univ-st-etienne.fr
Code postal 69361
Commune LYON GEDEX 7

Libellé Cedex ou Localité de destination Cs 30122 Si Ies informations sont exactes cliquer sur
P Confirmer et continuer
ays
Teléphone
Code NAF 85427 (Enseignement superieur)

I B‘Hodiﬁer ces informations I

Confirmer et continuer >

| Précedent
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E | e Application PStage
’ Ll Gestion des conventions et des offres de Stage (I)

Creation d'une convention

& Centres de Gestion Consignes Etudiant Etab. d'accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Enseignant Referent Signataire Recapitulatif

4 L3

% Conventions de Stage

Q Rechercher une eonvention

+ Gréer une convention © Choix du service dans lequel le stage sera efiectué :

e R ; . Si le service exisie selectionnez le
Selectionnez un service 1 ! =
? Etablissements d'accueil - - -
Le servige n'exisie pas encore 1 +Créez-le I
? Evaluations des stages \ Si le service n'existe pas, cliguer sur Créez-le

B Tables de nomenclature Brecedent
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2L B . Application PStage
l ' ’ b2 b, Gestion des conventions et des offres de Stage ('_)
: at: 1 H
# Accueil Creéation d'une convention
& Cenires de Gestion Consignes Etudiant Etab. d'accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Enssignant Referent Signataire Recapitulatif

1 4

¥ Conventions de Stage

Q Rechercher une convention

+ Ciéerune convention © Choix du service dans lequel le stage sera effectue -

+ Validation en masse des conventions 3
Selectionnez un service :{ ASSOCIATION ZERO DECHET | x I

> Etablissements d'accueil
Le seivice rrexisie pas encore. ?  =Créez-ie

» Evaluations des stages Service sélectionné -

89 Tibles de nomenclature Raison sociale ASSOGIATION ZERO DECHET

Adresse Entreprise 36 cours général giraud Si les informations sont inexactes, cliquer sur Modifier

Code postal 69001

Commune

Pays

Lekpiens Si les informations sont exactes,
[#FModifier TalSupprimer cliquer sur CGonfirmer et continuer

Confirmer et continuer =
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2R IE] Application PStage
Gestion des conventions et des offres de Stage (b

k@_)) 7 SAINT-ETIENNE

# Accueil Creation d'une convention

Recapitulatit

& Centres de Gestion Consignes Etudiant Etab. d'accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Enseignant Referent Sipnataire
3

1

v Conventions de Stage

Si le tuteur professionnel est présent,
sélectionnez le

Q Rechercher une convention
o iGer e Enoenion © Choix du tuteur professionnel encadrant le stagiaire ausein de l'organisme d'accueil ©

+ Validation en masse des conventions {cliguez sur un élément pour le sélectiy
. & Nom Préenom Fonction Telephone | Fax | Mail OActions
? Etablissements d'accueil " . . :
Mme | = ‘ chargé dJ projet INSPIRES ;‘:‘u - ra—

¥ Evaluations des stages

Le contact n'existe pas encore
& Tables de nomenclature \

; " Cliguer si vous voulez
Gliguer sur Greez-le, : i i
. : : o modifier les informations
Précédent =i le tuteur professionnel n'existe pas
concernant le tuteur

professionnel
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Creation d'une convention

 Consignes  Etudiant | Etab. d'accueil  Service d'accueil ~ Tuteur Professionnel  Stage _

.

Saisir les informations obligatoires * & minima
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Modéle de convention
FranAgais (stage en France) v
Contenu du stage
Administration
sujet
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21/05/18

Temps Complet

08/06/18
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Reseau de connaissance

- =
rencesae |-
Evaluation tuteur pedagogique - |

—  Cliquer sur Valider
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B Confinmez ks thrrees salsac
WMotle & canvenlion F-'.'II'AER:E- 51308 &N France|

Type oo stage Formation irilae - Stage Dbiigaiore
Thersaligue de slages SOminGECnH

Fwjel 1=

Faretiane & i3cheg fnotons ol faches

Compeanoes mOmpéieTces

Details

Dale de demut cda stage 210520
Datre de fin de stge DaDaaH i
Inierreption au cours du stage Han

Duirks alieciive du slegs 108 FeEureis)
Type do phidance

Temps da travail e e o i
Mombre de jours de travaill hebdomadaines 5

Hembre dheures heb-domadaines 3503

MNembre de jours de congee Jdiorisss
Commanlaire o8 travall

Gratifisaten au sours du stage 7 kan

Origine du slags Aezmau de ponnaEeane
Confidentizlile du sujetthemes du stage M
Madwre du travail 3 sournir suite au stage A appot 08 Shage
Modafits de validation du skege Evnluatan uhier pacagod que
Ik
N e My Clper 2ur Comfsmet

Lisla des avanlages on nalusm 2i les informations son exscies
Cas partizubiar

Chipuer sur Précadent

pour modifier = Cerfirmasr
infromatong

Prgcidant
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£ |E] B Application PStage
u " ’ Lo n Lo, Gestion des conventions et des offres de Stage (0]
= - = 1 =
# Accueil Creation d'une convention
& Cenlres de Gestion Consignes Etudiant Etab. d'accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Enseignant Referent Signataire Recapitulatif
v Conventions de Stage s 4
Q Rechercher une convention
Y R e T T ST T T © Recherchez lenseignant réferent pour ce stage Saisir le nom ou une partie du nom
i — de I'enseignant référent
BRSIONEE M B SR RE Nom | | / ou le prénom et ou une partie du prénom
% Etablissements d'accueil Brencn | | et cliquer sur Rechercher
» Evaluations des stages
Rechercher
B Tables de nomenclature
Précédent
ﬁ UNIVERSITE - =
Version 2.0.0
- b Application PStage
ll" ’ NS Gastion des conventions et des offres de Stage (I)
2 S 1 e
# Accueil Creation d'une convention
& Cenlres de Gestion Consignes = Etudiant = Etab. d'accueil = Service d'accueil = Tuteur Professionnel = Stage  Enseignant Referent = Signataire  Recapitulatif
v Conventions de Stage S i
Q, Rechercher une convention o ) .
B Cloor Lhe Sarnenton Plusieurs personnels cormespondent a votie recherche -
+ Validation en masse des conventions T _swm pourle <& 7 7 5
Cluiliie Lo Lianom Lial Dopajiement
¥ Etablissements daccueil | M. [ - . - | Daniel _ . - | D4- |

[ Mme - = T Agnes T . BEE 1

¥ Evaluations des stages

& Tables de nomenclature Ty Sélectionner I'enseignant référent
Précédent
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JEAN MOMNEY

. |
T UNIVERSITE
, SAINT-ETIENNE

y

# Accueil
$ Cenires de Gestion
% Conventions de Stage

Q. Rechercher une convention
*+ Gréer une convention

+" Validation en masse des conventions

? Etablissements d'accueil

? Evaluations des stages

# Tables de nomenclature

Application PStage

Gestion des conventions et des offres de Stage

Création d'une convention

1

Consignes Etudiant Etab. d'accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel

b e P m——

Version 3.0.0

(U

Stage Enseignant Referent Signataire Recapitulatif

»

& Détail de I'enseignant choisi :

- Nom Prénom Département Téléphone | Fax [ Mail
[ : t B -
M- - - Daniel D4 - =
| = - -

« Revenir a la liste d'enseignants trouveés

Sélectionner et continuer >

f——

« Rechercher un autre enseignant

Campus Bureau

\ |

Cliquer sur Sélectionner et continuer
si I'enseignant est votre
enseignant référent
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& Centres de Gestlion

2R ? r&:‘:n‘f:n
U ’ SAINT-ETIENNE

# Accueil

Consignes Etudiant Etab. d'accueil

]

% Conventions de Stage

Q Rechercher une convention
+ Créer une convention

+ \alidation en masse des conventions

¥ Etablissements d'accueil

? Evaluations des stages

B Tables de nomenclature

Application PStage

Gestion des conventions et des offres de Stage

Création d'une convention

Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Enseignant Referent

Signataire

e e wm—

Version 3.0.0

o

Recapitulatif
»

 Veuillez choisir le signataire (repré

Sélectionner un signataire

Precedent

tant légal de I'établi t UNIVERSITE DE LYON)

< Cliquer sur Sélectionner un signataire pour définir
le représentant légal de I'établissement

Srleslon du we sl "
S ln g i firek € L i S0 AdeE

| RESOWTICN TERDDETHET "
(2Pl ) o s QO B BETALE D
18 RSN Ve BG neang F deTmer e

O lrchanray Is conlasd

e |T
L coTIiEe nisngte DA aone 1 [ ST I ...______--‘--

Anryer

S&ectonner e reprisemani

Wi ol e e o Bt thans Ao
'/ lise

b Gl sor Gréigz-e sl nersse pas
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E | e Application PStage
ARNEETE I Gestion des conventions et des offres de Stage (_')
= f =
Creation d'une convention
& Centres de Gestion Consignes Etudiant Etab. d'accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Enseignant Referent Signataire Recapitulatif

] b

% Conventions de Stage

Q Rechercher une convention
# Créer une convention © Veuillez choisir le signataire (représentant légal de I'établissement UNIVERSITE DE LYON)

+ Validation en masse des conventions Sélectionner un signataire

» Etablissements d'accueil
& Contaci sélectionné :

? Evaluations des stages Mme VERZOLA Amalia
Fonction chargé U projet INSPIRES
Teléephone 0472763521

B Tables de nomenclature

Fax

Adresse mail amalia.verzola@ universite-lyon.fr

[@Modifier ces informations

Cliquer sur Valider si les informations

valider | € sont exactes




W PStage: Créer une convention de stage

—
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|EAN MOMNET

"D J SAnEnEnne

# Accuei
& Centres de Gestion
¥ Gonventions de Stage

Q Rechercher une convention
+ Gréer une cnvention

+ Vaiidation en masse des comventions
> Etablissements d'accueil
> Evaluations des stages

B Tables de nomenclature

Application PStage

Gestion des conventions et des offres de Stage

Création d'une convention

Consignes  Etudiant  Etab. d'accueil

Service d'accueil | Tuteur Professionnel

Stage

Enseignant Referent

Signataire

Version 300

Recapitulatif

>

Année universitaire

Modéle de convention

N° étudiant

Nom

Prénom

Adresse

Téléphane
Téléphone Portable
Mail institutionnel
Mail personnel

CompesantelUFR
Etape détude

Elément padagogique

Nombre dheures de formation
Centre de gestion
Coordonnées du centre

Mail du centre

TelFax du centre

Type de stage
Thématique du stage
Sujet

Fonotions et tiches

Compétences

Date de début du stage
Date de fin du stage

Inte rruption au cours du stage
Durée effective du stage

Jours de travail hebdo

Type de présence

Temps de travail

Commentaire tps travail

Nombre d'heures hebdomadaires

Nombre de jours de congés autorisés

Gral

ation au cours du stage 7

Origine du stage
Confident

ité sujetithe me
Modalité de suivi du stagiaire
Liste des avantages en nature
Travail & fournir suite au stage
Modalité de validation du stage

Cas particulier

Enseignant Rétérent

Etablissement d'accueil
Lieu du stage

Tuteur professionnel
Coordonnées tuteur professionnel

Signataire

Annuler

=Récapitulatif des informations saisies

2017/2018

FranAgais (stage en France)

DR - Faculté ce Droit
2DR100 - LICENGE DROIT 2A
2DRIVET1 - 2crédi(s)

200+

21-DROIT

2, Rue Tréfliere ue
42023 SANT-ETIENNE GEDEX 2

Tél - 0477421360 - Fax

Formation Iniisle - Stage Obligaioire
Adnministration

sujet

fanctions et taches

compétences

21052018
oB06/2018
Non

105 heure(s)
5

Temps Gomplet

35.00

Réseau de connaissance

Non

Rapport ce Stage
Evaluation tuteur pédagogique

Ve Cliquez sur créer
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L

2 |
u B

SANT-ETIENNE

© Centres de Gestion
v Conventions de Stage

Q Recheroher une convention
+ Créer une convention

¥ Validation en masse des conventions
v Etablissements d'accueil

Q Reshercher un étabiissement
X Liste ces Gtablissements supprimés

> Evaluations des stages

5 Tables de nomenclature

Application PStage

(=3

Gestion des conventions et des offres de Stage

Infos Ton AE_——-

Etudiant  Etab. d'Accueil | Service d'accueil | Tuteur Professionnel | Stage | EnseignantReferent  Signataire | Recapitulatif | Impression
»

Version 30.0

S Impression Convention | | &

= Récapitulatif des informatiol

Numéro de convention
Année universitaire
Modéle de convention
Convention validée

tudiant

Adresse
Téléphone
Téléphone Portable
Mail institutionnel
Mail personnel

Composante/UFR

Etape détude

Elbment pédagopique
Nombre dheures de formation
Centre de gestion
Coordonnées du centre

Mail du centre

TelFFax du centre

Type de stage
Thématique du stage
Sujet

Fonctions et tiches

Compétences

Date de début du stage

Date de fin dustage

Interruption au cours du stage
Durée eftective du stage

Jours de travail hebdo

Type de présence

Temps de travail

Commentaire tps travail

Nombre dheures hebdomadaires.

Nombre de jours de congés
autorisés.

Gratification au cours du stage ?
montant de la gratification

Modalité de versement de la
gratification

Origine du stage
Contidentialité sujetitheme
Modalité de suivi du stagiaire
Liste des avantages en nature
Travail & fournir suite au stage
Modalité de validation du stage
Cas particulier

Enseignant Référent

Etablissement dacoueil
Lieu du stage
Tuteur professionnel

Coordonnées tuteur professionnel

Signataire

iste Conventions

ression Récapitulatif

40884
20172018
FranAgais (stage en France)

Non

AE - 1AE DE SANTETENNE
S1AB0 - MASTER 2 BANQUE ET FINANGE - CLASSIOUE

SIABUS1 - 24.00 créils)

Non saisi

22 INSTITUT ADMINISTRATION ENTREPRISES ~ GOMPTABILITE GONTROLE AUDIT FINANGE

2,Rue Tréfllerie
42023 SANT-ETENNE CEDEX 2

coal@univ-stetienne.fr
TéI: 0477 421309 -Fax 10477 42 1365

Formation Initale - Stage Obigatoie
Economie - Gestion

Assistante Ghef de Projet Pilotage & Organisation

Toptinisaton et & fa igialisation ou process de révision olients. -Pilter le plan de Révision. -Evaluer lacha
o€ 8 travail,

Analyse, Sythése, Gommunication, Organisation, Piotage.

26002018
141092018
Non

805 heurels)
5

Temps Complet

35.00

oui
1365.00 euros par mois - Brut

Virement bancaire.

Réponse & une offre e stage

Non

Rapport ce Stage
Soutenance

Crééie) e 13mars 2018
3 k071175

WSupprimer a convention

T Vous pouvez maintenant imprimer votre convention

40
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ll ’ il 52120 Gestion des conventions et des offres de Stage (0]
Accueil Infos convention S S S
Centres de Gestion Etudiant Etab. d'Accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Enseignant Referent Signataire Recapitulatif Impression

v Conventions de Stage ! #

AL R O Impression de la convention

+ Gréer une convention

« Validation en masse des conventions Etudiant
Langue d'impression FranAgais (stage en France)

W Etablissements d'accueil

Q Rechercher un établissement - Documents 3 imprimer
X Liste des etablissements supprimés

= . Viotre composante met 3 disposition des instructions d'impression 3 cette adresse :hittps /iwww univ-5t-
? Evaluations des slages etienne frifriae/entre prises/stages, him!

Imprimer votre convention au nombre

. - M . .‘_————- X .
B Tables de nomenclature € Convention type ;] Imprimer la convention d'exemplaire demandé

© Attectation 3 fournir 3 la fin dustage :  Imprimer l'attestation de stage

Votre convention est disponible au format pdf
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